Zarządzenie Nr ORG.0050.5.15
Wójta Gminy Suszec

z dnia 01.04 .2015  r.
W sprawie: zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Suszec.

Działając na podstawie art. 33 ust. 2  ustawy o samorządzie gminnym (jt. Dz.U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.) 
zarządzam:
§ 1
Dokonać zmiany w Zarządzeniu Nr ORG/1/2008 Wójta Gminy Suszec z dnia 10.01.2008 r. wprowadzającym Regulamin organizacyjny Urzędu Gminy Suszec, poprzez nadanie paragrafom: §18, §22 oraz §35 zmienianego zarządzenia brzmienia jak w załączniku Nr 1 do niniejszego zarządzenia.
§ 2
Wykonanie Zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Suszec.

§ 3
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.
Załącznik Nr 1

do Zarządzenia nr ORG.0050.5.15                      Wójta Gminy Suszec

 z dnia 01.04.2015 r. 

§18

Do podstawowych zadań Biura Spraw Obywatelskich należy:

1) Prowadzenie spraw wynikających z ustawy o ewidencji ludności oraz ustawy o dowodach osobistych

2) Udostępnianie danych z rejestru mieszkańców oraz rejestru zamieszkania cudzoziemców, przygotowywanie decyzji o odmowie udostępnienia danych osobowych

3) Wydawanie zaświadczeń

4) Sporządzanie sprawozdań statystycznych

5) Prowadzenie archiwum kartotekowo – ewidencyjnego

6) Prowadzenie stałego rejestru wyborców

7) Prowadzenie zadań wynikających z przepisów o zgromadzeniach

8) Współpraca z innymi organami i instytucjami w zakresie prowadzonych spraw

§ 22

Do podstawowych zadań Urzędu Stanu Cywilnego należy:

1) Prowadzenie zadań w zakresie rejestracji urodzeń

2) Prowadzenie zadań w zakresie rejestracji małżeństw

3) Udzielanie ślubów

4) Prowadzenie zadań w zakresie rejestracji zgonów

5) Prowadzenie zadań w zakresie ślubów wyznaniowych

6) Prowadzenie akt stanu cywilnego

7) Wydawanie zaświadczeń, odpisów aktów stanu cywilnego zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi

8) Wykonywanie innych czynności określonych w ustawie o aktach stanu cywilnego oraz kodeksie rodzinnym i opiekuńczym

9) Prowadzenie rejestru i przechowywanie testamentów

10) Wykonywanie zadań wynikających z ustawy o Karcie Dużej Rodziny

1. Wprowadza się wykaz stanowisk oraz wykaz etatów w Urzędzie Gminy Suszec.
STAN ETATOWY URZĘDU GMINY SUSZEC
	Lp.


	Stanowisko, komórka organizacyjna
	Liczba etatów



	1.
	WÓJT GMINY


	1

	2.
	ZASTĘPCA WÓJTA GMINY


	1

	3.
	SEKRETARZ GMINY


	1

	4.
	SKARBNIK GMINY


	1

	5.
	REFERAT ORGANIZACYJNY


	8

	6.
	BIURO OBSŁUGI PODMIOTÓW GOSPODARCZYCH


	2

	7.


	BIURO ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH
	2

	8.


	REFERAT INFRASTRUKTURY TECHNICZNEJ I INWESTYCJI


	6

	9.


	REFERAT GOSPODARKI KOMUNALNEJ, OCHRONY ŚRODOWISKA I ROLNICTWA


	5

	10.
	REFERAT FINANSÓW PUBLICZNYCH


	10

	11.
	BIURO OBSŁUGI PRAWNEJ


	2

	12.
	BIURO ROZWOJU I PROMOCJI GMINY


	3

	13.
	SAMODZIELNE STANOWISKO DS. OBRONY CYWILNEJ, ZARZĄDZANIA KRYZYSOWEGO i OBRONNOŚCI

	1

	14.
	URZĄD STANU CYWILNEGO


	11/8

	15.
	BIURO SPRAW OBYWATELSKICH


	7/8

	16.
	BIURO GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ I ZARZĄDZANIA NIERUCHOMOŚCIAMI

	4

	
	RAZEM


	49


2. Wprowadza się schemat organizacyjny Urzędu Gminy Suszec.

 SCHEMAT ORGANIZACYJNY URZĘDU GMINY SUSZEC
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Samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej, zarządzania kryzysowego i obronności              

















WÓJT GMINY 





Biuro gospodarki przestrzennej i zarządzania nieruchomościami








KIEROWNIK


Referat infrastruktury technicznej i inwestycji








KIEROWNIK


Referat gospodarki komunalnej, ochrony środowiska i rolnictwa











Biuro zamówień publicznych      








KIEROWNIK





Referat organizacyjny








Biuro obsługi podmiotów gospodarczych











Biuro spraw obywatelskich














Referat finansów publicznych











Z-CA WÓJTA








SEKRETARZ








SKARBNIK








Biuro obsługi prawnej











Urząd Stanu Cywilnego











Biuro rozwoju i promocji gminy





PION OCHRONY


Pełnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych


Kancelaria dokumentów niejawnych








Samodzielne stanowisko ds. obrony cywilnej, zarządzania kryzysowego i obronności - w zakresie obsługi Ochotniczych Straży Pożarnych             














